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 تشکیل حساب در سامانه میخک  •

  توانید با مراجعه به سامانه میخک ی، مکنیدمیتاریخی که تحصیل خود را در دانشگاهی خارج از کشور شروع  از  
mfa.gov.irmikhak.    ی، تمدید ، تایید مدارک تحصیلاز جمله اجازه خروجنسولی  امور کید و  دهتشکیل حساب

اسرع وقت پس از شروع  ود در  شن پیشنهاد می بنابرای  م دهید.همین سامانه انجاخدمات را  ذرنامه و دیگر  گ
ت نام با  . صرفا کافیست به لینک زیر مراجعه کنید و از بخش ثب ام کنیدتحصیل نسبت به تشکیل حساب اقد

 حساب بسازید.    وارد کردن اطلاعات شخصی

با  ت ✓ ایمیل دانشگاهی )مثل  رجیحا  از  تا در ص ( حساب تشکیل  Gmailایمیلی غیر  ورت تغییر وضعیت  دهید 
 تان جلوگیری کنید. عدم دسترسی به ایمیلاز مشکلاتی مثل دسترسی حصیلی ت
 

 پرونده تحصیلی خواست ر د •

. سپس  « مراجعه کنیدنشجوییحصیلی و دات   »اموربه بخش    تان در سامانه میخک شوید وبری وارد حساب کار
در  ،  ید شد. در اولین قسمتخاب کنید. اکنون با یک فرم مواجه خواهانت« را  »درخواست پرونده تحصیلیگزینه  
دا  )در مورد کانا  تان وجود دارد را انتخاب کنیدیران که در کشور تحصیل ولگری ا« سفارت یا کنسنمایندگی»بخش  

شهر  خواسته شده مثل دانشگاه و رشته و  دی اطلاعات  ش بعدر بخ.(  یا امریکا در ادامه توضیح داده شده است
خارج از ست که شما بعنوان دانشجوی ایرانی ساکن  ن نکته ضروری توجه به ای اطلاعات تماس را وارد کنید.  و  

آدرس محل  با توجه به قوانین کشور همچنان محل اقامت شما ایران محسوب می شود. بنابراین باید    ،کشور
، مدارکی  ا وارد شدن به صفحه بعدیبا خطای سیستم مواجه خواهید شد. بوگرنه    نیدانتخاب ک  ایراناقامت را  

گواهی اشتغال به تحصیل )مدرک دانشنامه کارشناسی )مدرک تحصیلی قبلی(،  ، گذرنامه،  مثل عکس پرسنلی
لی تحصی  ( دید )ویزاوار،  (20رمیت یا آی  مثل استادی پ  ، کارت یا نامه اقامت معتبر دانشجویی )حصیلی فعلی(ت

. یدا بارگذاری کنر از سامانه سخا قابل دریافت است(  )کارت ملی، و نامه معافیت تحصیلی  ،  موجود در گذرنامه
شامل  یک فایل رسید  چند لحظه بعد باید یک ایمیل از سامانه مخیک حاوی  در نهایت درخواست را ثبت کنید و  

 نید. کد رهگیری دریافت ک

فاظت منافع جمهوری اسلامی  »دفتر حدر بخش نمایندگی، گزینه  ،  یدمشغول تحصیل هست  امریکا اگر در   ✓
وزارت »گزینه ،  در بخش نمایندگی، یدشغول تحصیل هستاگر در کانادا مو  نید« را انتخاب کواشنگتن -ایران 

 ا انتخاب کنید.ر « (اتاواکانادا ) –امور خارجه 

http://www.mikhak.mfa.gov.ir/


طریق سامانه داخلی دانشگاه  طور رایگان از    به  Proof of Enrolmentاحتمالا با نام    هی اشتغال به تحصیلواگ ✓
 .  نیستو نیاز به ترجمه به فارسی  قابل دریافت است

بیشتر    KB 300آپلود شود و حجم عکس نباید از    JPGعکس  اید به فرمت  دارک اشاره شده در بالا بتمام م ✓
 .اده کنیداستف ارهای آنلاینتوانید از ابز برای کاهش حجم فایل میشود. 

 
 خروج دانشجو ه رخواست اجاز د •

« را  »درخواست اجازه خروج دانشجو، گزینه  «نامه»امور گذر مجددا به سامانه میخک مراجعه کنید و در بخش  
  پلود مجددا آ ی که قبلا بارگذاری کرده بودید رابخشی از مدارکو باید  مجددا با یک فرم خواهید شداب کنید. انتخ

به ایمیل شما  فایل رسید با کد رهگیری    میل حاویای، یک  بعد از ثبت  خواست خود را ثبت کنید.و در نهایت در 
 ارسال خواهد شد.  

 

 اجازه خروج دانشجوو  صیلیحونده ترهای پتایید درخواست  •

ها را مطالعه نحوه تایید درخواست مراجعه کنید و    صیلسفارت یا کنسولگری ایران در کشور محل تح صفحه  به  
اتوماتیک  بوطه نسبت به بررسی و تایید مدارک به طور  مر کارمندان  ویان،  ز دانشججربه بسیاری اکنید. طبق ت
یا تماس تلفنی نسبت   فارتصفحه سبا طی کردن مراحل نوشته شده در ابراین نیاز است که کنند. بناقدام نمی 

توضیح  برای امریکا و کانادا در نهایت دریافت مهر مراحل تایید و در ادامه ها اقدام کنید. به تایید این درخواست 
 داده شده است. 

  پر  و با   دمراجعه کنی  org.tardaf  اظت منافع ایران فدفتر حبه وبسایت  ،  تیدگر در امریکا مشغول تحصیل هسا ✓
امور دانشجوییدرخواست  –  50فرم  کردن   کردن    نامه  نیز پیوست  نیاز  مدارک  و  اصل گذرنامه و ل  مثمورد 

را به دفتر   ، آنشجوخواست اجازه خروج دانو در   یکد رهگیری تشکیل پرونده تحصیلرسید حاوی    صفحات
، گذرنامه مهر شده  اقدام خواهد کرد و در صورت تاییدهای شما  نسبت به تایید درخواستدفتر  پست کنید.  

  به شما مجددا پست خواهد شد.
مشغول   ✓ کانادا  در  هساگر  از  ،  تیدتحصیل  ایرانپس  به  اموبا    ،سفر  خارجه  وزارت   کاناداستاد    –ر 

ottawa.mfa.gov.ir  بعد از دریافت ایمیل    یری کنید. را پیگدرخواست پرونده تحصیلی  تایید    تماس بگیرید و
به همراه داشتن  نید و باپ کرا چا  خروج دانشجوهای تشکیل پرونده تحصیلی و اجازه رسید  تایید درخواست،

اداری   و پس از طی کردن مراحل  خدمات( مراجعه کنیدمیز  )کانادا  ستاد    –امور خارجه ایران  وزارت  ذرنامه به  گ
 دریافت کنید.  گذرنامه مهر خورده را

از  مایل به دریافت مهر  تدر صورتی که  ن کانادا  جویان ساکنشدا ✓ وانند تمامی  تمی،  سفر به ایران دارندقبل 
باید در این شرایط اما  ؛انجام دهندفاظت منافع ایران در واشنگتن را از طریق همان دفتر حده مراحل ذکر ش

تحصیلی  برای این کار باید درخواست پرونده . کنندپرداخت  رفت و برگشت دلار بابت پست 100 تقریباهزینه 
 . دهندم فاظت منافع انجاق همان دفتر حرا نیز از طری ذکر شده در بالا ییج دانشجووو درخواست اجازه خر 

http://www.daftar.org/
https://ottawa.mfa.gov.ir/

